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アカウント情報を確認する

「詳細検索」にて修正したいユーザーを検索2

所属部やユーザー名、登録のメールアドレスなどの
情報で検索が可能です。
※権限などの設定により、検索結果に表⽰され

ない場合がございます。

「アカウント名」から「システム設定」をクリックし、「ユーザー情報マスタ」を開く1

※「⽬的から選ぶ」から「システム設定」をクリックした場合でも同じ画⾯に移動します。
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アカウント情報を確認する
確認をしたいユーザーの「詳細」をクリック3

基本情報について4
ここでは基本情報（ユーザー名、ユーザーID等）を確認することができます。
利⽤メニュー、権限を確認したい場合は「権限設定」をクリックします。
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アカウント情報を確認する
権限設定について5

各々の「タブ」をクリックすることで、設定項⽬の確認がしやすくなります。
ご利⽤のサービスや、各種設定により、表⽰されるタブが異なる場合がございます。

ここでは利⽤可能メニュー、利⽤権限等の設定状況を確認することができます。

「メニュー」タブをクリック

※「タブ」について


